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Fiche de mission du référent handicap 

 

Organisme : Centre de formation Caroline Dubesset 

Fonction : Référent handicap 

Nom : Caroline Dubesset 

Date de mise à jour : 08/04/2026 

 

1. Finalité de la fonction 

Le référent handicap a pour mission de garantir l’accueil, l’accompagnement et la sécurisation des 

parcours des personnes en situation de handicap (PSH), en veillant à l’accessibilité des formations et à 

l’adaptation des modalités pédagogiques, organisationnelles et techniques. 

 

2. Missions principales 

2.1 Accueil et information 

• Informer les publics sur les modalités d’accueil des personnes en situation de handicap 

• Assurer un premier niveau d’écoute et d’analyse des besoins spécifiques 

• Garantir un accueil bienveillant et confidentiel 

 

2.2 Analyse des besoins et orientation 

• Identifier les besoins d’aménagement à partir des situations individuelles 

• Réaliser ou participer au positionnement initial 

• Proposer des solutions adaptées en lien avec l’équipe pédagogique 

 

2.3 Mise en œuvre des adaptations 

• Coordonner la mise en place des aménagements pédagogiques (supports, rythme, modalités) 

• Adapter les conditions matérielles et organisationnelles si nécessaire 

• Veiller à l’accessibilité des outils et supports de formation 

 

2.4 Coordination avec les acteurs internes et externes 

• Collaborer avec les formateurs pour adapter les pratiques pédagogiques 

• Mobiliser, si besoin, des partenaires spécialisés (Cap Emploi, structures médico-sociales, etc.) 

• Assurer le lien entre les différents intervenants du parcours 

 

2.5 Suivi des parcours 

• Assurer un suivi individualisé des apprenants concernés 

• Mettre en place des points réguliers pour ajuster les aménagements 

• Prévenir les risques de rupture de parcours et adapter les certifications  
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2.6 Sensibilisation et amélioration continue 

• Sensibiliser l’équipe pédagogique aux enjeux du handicap 

• Participer à la mise à jour des pratiques et outils 

• Contribuer à la démarche qualité (notamment dans le cadre de Qualiopi) 

• Assurer une veille sur les dispositifs et bonnes pratiques en matière d’inclusion 

 

3. Moyens mobilisés 

• Outils de positionnement et d’analyse des besoins 

• Supports pédagogiques adaptés 

• Réseau de partenaires spécialisés 

• Ressources documentaires et réglementaires 

 

4. Compétences requises 

• Connaissance des situations de handicap et de leurs impacts en formation 

• Capacité d’écoute et d’analyse des besoins 

• Maîtrise des principes d’adaptation pédagogique 

• Connaissance des dispositifs d’accompagnement et des acteurs spécialisés 

• Sens de la coordination et du travail en réseau 

 

5. Modalités d’intervention 

Le référent handicap intervient : 

• en amont de la formation (accueil, analyse des besoins), 

• pendant la formation (suivi, ajustements), 

• en aval si nécessaire (bilan, orientation). 

 

6. Engagement de l’organisme 

Le centre de formation Caroline Dubesset s’engage à : 

• garantir l’accessibilité de ses formations, 

• mettre en œuvre les adaptations nécessaires, 

• favoriser l’égalité des chances, 

• inscrire son action dans une démarche d’amélioration continue. 
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